
Kierownik Biura Handlowego (branża rolnicza)

OPIS KANDYDATA:

KONTAKT:

Anna Porębska
Sales Manager
mobile:
+48 668 898 081
e-mail:
anna.porebska@aterima.hr

OCZEKIWANIA:
• Ponad 12-letnie doświadczenie w zarządzaniu kilkuosobowym zespołem handlowym
• Umiejętność obsługi zamówień B2B oraz sklepu internetowego
• Doświadczenie w koordynacji pracy biurowej 
• Umiejętność budowania długotrwałych relacji z klientem
• Doświadczenie w tworzeniu sprawozdań miesięcznych, kwartalnych i rocznych dla 

instytucji zewnętrznych oraz raportów i analiz na potrzeby zarządu

Pani posiada wieloletnie doświadczenie zawodowe w:
• Organizacji i kontroli dostaw towarów pod względem formalnym i rachunkowym
• Windykacji nienależności i zobowiązań firmy 
• Nadzorze nad prawidłowością przebiegu reklamacji
• Dbaniu o dobry wizerunek firmy na samodzielnie zorganizowanych, krajowych targach 

rolniczych

POSIADANE UMIEJĘTNOŚCI:

• Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie – Ekonomia – spec. Marketing 
i Zarządzanie – tytuł: mgr inż. 

• MS Excel w biurze, kadrach i księgowości – poziom średnio-zaawansowany
• Faktura VAT. Prawa i obowiązki podatnika w zakresie dokumentowania transakcji
• Profesjonalna sprzedaż na rynku B2B
• Sztuka komunikacji z dłużnikami, czyli jak budować dobre relacje z trudnymi klientami 

i skutecznie egzekwować zaległości płatnicze 
• Umowa międzynarodowej sprzedaży towarów wg standardów europejskich

LATA DOŚWIADCZENIA: 12

DOSTĘPNOŚĆ: od zaraz

LOKALIZACJA: Bielsko – Biała 

TRYB PRACY: Stacjonarna

Wynagrodzenie

mies./netto

9 000 PLN

UoP

Śląsk 

SPECJALIZACJE:

Zarządzanie biurem

Handel

Branża rolnicza

SYSTEMY:

Lous Notes

Ms Office 

System księgowo –

magazynowy AS400

WF-MAG dla Windows 

Prestiż

ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW:

• Język angielski – B2
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